
Objektif Modul Akses Pengguna

• Cipta akaun pengguna baru

• Import akaun pengguna baru menggunakan Excel file

• Tetapan ‘User Access Management’

• Tetapan ‘Digital Signatures’



Log masuk
• Skrin berikut menunjukkan maklumat

yang perlu diisi untuk log masuk
seperti peranan, e-mel dan katalaluan.

• Hanya pengguna jenis Admin boleh
akses modul User Access Management

• Pilih log masuk sebagai Admin,
masukkan spkb@skm.gov.my sebagai
emel, masukkan 1SKM# sebagai
katalaluan dan tekan butang ‘Log in’.
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Senarai Modul
• Setelah berjaya log masuk, sistem akan 

memaparkan senarai modul-modul.

• Untuk mengakses User Access 
Management, tekan modul bernama 
Tetapan
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Tetapan – Tetapan 
Umum

• Berikut adalah paparan sebaik sahaja 
modul Tetapan dibuka.

• Tekan menu ‘Pengguna & Syarikat’
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Tetapan – Tetapan 
Umum

• Kemudian, tekan sub menu 
‘Pengguna’.
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Tetapan – Pengguna
• Skrin berikut menunjukkan senarai 

pengguna dalam modul tetapan di 
bawah menu Pengguna & Syarikat.

• Senarai tersebut dipaparkan mengikut 
kategori pengguna seperti koperasi, 
individu, pentadbir, penyelia negeri, 
dan ibu pejabat.

• Pilih pada mana-mana senarai 
pengguna untuk memaparkan 
maklumat lengkap.

• Untuk membuat senarai pengguna 
yang baru, tekan butang ‘New’.

• Untuk mendaftar akaun secara banyak, 
tekan icon ‘Tetapan’ dan tekan pilihan 
‘Import records’
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Tetapan – Pengguna

• Berikut merupakan contoh maklumat 
koperasi yang telah disahkan.

• Smart Button mengenai bilangan 
kumpulan, hak akses, dan peraturan 
rekod bagi koperasi tersebut juga 
dipaparkan secara automatik.

• Untuk menetapkan semula kata laluan, 
tekan pada ‘Hantar Arahan Tetapan 
Semula Kata Laluan’.

• Untuk menambahkan pekerja, tekan 
butang ‘Buat pekerja’ dan Smart Button 
bagi bilangan pekerja akan dipaparkan 
secara automatik.
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Tetapan – Pengguna

• Berikut merupakan halaman untuk 
membuat senarai pengguna yang baru.

• Masukkan nama dan alamat e-mel 
pengguna.
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Tetapan – Pengguna

• Kemudian, pada bahagian Hak Akses, 
tetapan peranan untuk setiap modul 
boleh ditetapkan. 
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Tetapan – Pengguna

• Kemudian, tekan pada bahagian 
‘Preferences’, jenis akaun pengguna 
seperti Individu, Koperasi, 
Dalaman/Pentadbir, Dalaman/Ibu 
Pejabat, atau Dalaman/Penyelia Negeri 
boleh ditetapkan pada bahagian ini.
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Tetapan – Pengguna

• Pada bahagian atas, disediakan butang 
pintar Hak Akses dimana tetapan boleh 
dibuat dengan lebih terperinci.
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Tetapan – Pengguna

• Berikut merupakan paparan bagi 
butang pintar Hak Akses.

• Pengguna boleh membuat tetapan 
dengan lebih terperinci berdasarkan 
buat (create), baca (read), kemaskini 
(update), dan padam (delete).
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Senarai Modul
• Tekan modul bernama Hubungan
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Hubungan
• Berikut adalah paparan setelah 

membuka modul Hubungan. 

• Pilih mana mana pengguna
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Hubungan
• Berikut adalah maklumat pengguna. 

• Skrol ke bawah, terdapat beberapa 
bahagian.

• Untuk membuat tetapan Digital 
Signature, tekan Bahagian Cypher Sign.

• Sistem ini telah diintegrasi dengan 
Cypher Sign. Cypher Sign menyediakan 
fungsi Digital Signature.
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Hubungan – Tetapan 
Digital Signature

• Bagi tetapan Digital Signature, admin 
perlu mengisi ‘CS Serial No’ dan 
memuatnaik tanda tangan.

• ‘CS Serial No’ adalah id yang telah 
didaftarkan di Cypher Sign

• Untuk tetapkan tanda tangan, klik pada 
tanda tangan dan paparan baru akan 
dipaparkan.
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Hubungan – Tetapan 
Digital Signature

• Berikut adalah paparan untuk 
menetapkan tanda tangan, pengguna 
boleh melukis tanda tangan di sini atau 
memuatnaik fail tanda tangan dengan 
menekan butang ‘Load’.
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Hubungan – Tetapan 
Digital Signature

• Setelah menetapkan ‘CS Serial No’ dan 
‘CS Signature’, admin boleh menekan 
butang ‘Set PIN’ supaya pengguna 
tersebut boleh menerima PIN melalui 
emel pengguna tersebut.

• PIN ini diperlukan ketika pengguna 
mahu menggunakan ‘Digital Signature’ 
untuk menanda tangan dokumen  sah 
SKM
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