Objektif Modul Akses Pengguna

Cipta akaun pengguna baru
Import akaun pengguna baru menggunakan Excel file
Tetapan ‘User Access Management’

Tetapan ‘Digital Signatures’
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Log masuk

H Skrin berikUt menunJUkkan maklumat QW’""‘?W Laman Utama Bantu Temujanji Hubungi Kam ® Q% +50(03) 20834000
yang perlu diisi untuk log masuk —
seperti peranan, e-mel dan katalaluan.

Login As
* Hanya pengguna jenis Admin boleh pémin
akses modul User Access Management -
sp skm.gov.my
Password

* Pilih log masuk sebagai Admin,
masukkan spkb@skm.gov.my sebagai
emel, masukkan 1SKM# sebagai

katalaluan dan tekan butang ‘Log in’. 10522 th stepsof login fllow his viceo

Don't have an account? Reset Password

Manage Databases | Powered by Odoo

Direka untuk syarikat-syarikat

Kami adalah pasukan orang yang Syarikat Saya . +1(650) 555-
bersemangat yang matlamatnya 250 Executive Park 0111

adalah untuk meningkatkan Blvd, Suite 3400 =

kehidupan semua orang melalui San Francisco CA hai@syarikatsaya.com
produk yang mengganggu. Kami 94124

~


mailto:spkb@skm.gov.my

Senarai Modul

Setelah berjaya log masuk, sistem akan
memaparkan senarai modul-modul.

Untuk  mengakses User  Access

Management, tekan modul bernama
Tetapan

& Jenis Pengguna : Admin

217

c@oxP



Teta pa i Teta pa n am Jenis Pengguna : Admin 3/1 7
Umum

» Berikut adalah paparan sebaik sahaja B reopon TsapanUmim Fensun S = P o x
modul Tetapan dibuka. B oo senes o s

| € Tetapan umum Pengguna
{ . V4
* Tekanm P &S t
eKan menu rengguna arika v
1 Kalendar Invite New Users % 9Pengguna Aktif @
9
- Manage Users
B sessions Enter e-mail address
&5 Lamanweb Pending Invitations:
B invois yayannn.hd@gmail.com
o Pekerja
Kunci APl Papan Pemuka
® Dokumen
Permohonan Koperasi Kunci API Al Papan

Pemuka
Dokumen SKM

ID emel

s
Cypher Sign URL https://dn16aikappso.in Dapatkan kunci API

Languages

2 Bahasa

=» Tambah Bahasa

Syarikat

SKM IBU PEJABAT 1Syarikat

Menara Suruhanjaya Koperasi Malaysia, Changkat
Jaya Roperasi Malaysia, (-nangka - Manage Companies

Semantan,

Off Jalan Semantan

50490 - Bukit Damansara



Tetapan — Teta

Kemudian,
‘Pengguna’.

Umum

tekan

sub

dn

menu

n Tetapan  Tetapan Umum | Pengguna & Syarikat

m Discard ~ Settings

c

ao8 « 4

Tetapan Umum

CRM

Kalendar

Sessions

Laman Web

Invais

Pekerja

Dokumen
Permohanan Koperasi
Dokumen SKM

Cypher Sign

Pengguna

Syarikat

Pengguna

Invite New Users

Enter e-mail address

Pending Invitations:

yayannn.hd@gmail.com

Kunci APl Papan Pemuka

Kunci API Al Papan
Pemuka

ID emel

URL https://dn16ai.kappso.in

Languages

Syarikat

2 Bahasa

=» Tambah Bahasa

SKM IBU PEJABAT

Q Search...

% 9Pengguna Aktif @

m - Manage Users

Dapatkan kunci APl

1Syarikat

Menara Suruhanjaya Koperasi Malaysia, Changkat

Semantan,
Off Jalan Semantan
50490 - Bukit Damansara

- Manage Companies

Jenis Pengguna : Admin




Tetapan — Pengguna

Skrin berikut menunjukkan senarai
pengguna dalam modul tetapan di
bawah menu Pengguna & Syarikat.

Senarai tersebut dipaparkan mengikut
kategori pengguna seperti koperasi,
individu, pentadbir, penyelia negeri,
dan ibu pejabat.

Pilih-  pada mana-mana  senarai
pengguna untuk memaparkan
maklumat lengkap.

Untuk membuat senarai pengguna
yang baru, tekan butang ‘New’.

Untuk mendaftar akaun secara banyak,
tekan icon ‘Tetapan’ dan tekan pilihan
‘Import records’

n Tetapan Tetapan Umum  Pengguna & Syarikat

mPengguna o

Nama

& Import records

. E5 Spreadsheet  »
~ Koperasi (1)

KOPERASI PINTAR JOHOR BERHAD
~ Dalaman/lbu Pejabat (1)
Pegawai Ibu Pejabat
~ Individu (1)
SYIFA HANNANI BINTI AHMAD
~ Dalaman/Pentadbir (1)
Admin
~ Dalaman/Penyelia Negeri (1)

Penyelia Negeri

0 [l e s

Login

individu®@test.com

pegawai.ibu.pejabat@test.com

syifa@test.com

spkb@skm.gov.my

penyelia.negeri@test.com

& Jenis Pengguna : Admin

Bahasa

English (US)

English (US)

English (US)

Malay / Bahasa Melayu

English (US)

Latest authentication

17/05/2024 14:20:56

17/05/2024 14:23:20

17/05/2024 12:19:03

23/05/2024 18:55:56

17/05/2024 13:41:15

5/17
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Tetapan — Pengguna

n Tetapan  TetspanUmum  Pengguna & Syarikat  Tefemahan  Teknika g @ (o4 n

kses | 3= Persturan Rekod T ¢

| Pengguna & Croups
| New |~'.OPE:AS| N SLENAGOR BERHAD # =5

Berikut merupakan contoh maklumat
ko pe ra Si ya ng te I a h d isa h ka n ] Hantar Arahan Tetapan Semula Kata Laluan Buat pekenja Tidak Pemah Bersambung .\‘;, Disahkan

Tetapan semula kata laluan telah diminta untuk pengguna ini. E-mel yang mengandungi pautan berikut telah dihantar:
hitps://spkb.sistem.asia/web/reset_password?db=skm&token=8GtFLnhyRpzNp&Ckuj3wW

Smart Button mengenai bilangan

kumpulan, hak akses, dan peraturan

rekod bagi koperasi tersebut juga KOPERASI N SLENAGOR BERHAD
dipaparkan secara automatik. ol

Untuk menetapkan semula kata laluan,

te kan pada lHantar Arahan Teta pan Hak Akses Preferences Account Security Pratontcon
Semula Kata Laluan’.

Untuk menambahkan pekerja, tekan et pengauna© © e ser

butang ‘Buat pekerja’ dan Smart Button o

bagi bilangan pekerja akan dipaparkan
secara automatik.



Teta pan L Pengguna & Jenis Pengguna : Admin 7/17

Berikut merupakan halaman untuk
membuat senarai pengguna yang baru.

Tetapan  Tetspan Umum  Pengguna & Syarikat  Tefjemzhan  Teknika = ﬂ 0 X

| Pengguna Groups
\Ie«; & & O ﬁa;

raturan Rekod

Masukkan nama dan alamat e-mel
Tidak Pemah Bersambung Disahkan
pengguna.
Nama
cth. John Doe
Alamat Emel ?
cth. email@yourcompany.com
Hak Akses Preferences Pratonton
USER TYPE
Jenis pengguna * Q Internal User
Portal
Unmum
SALES SERVICES.
Sales * Administrator Janji Temu Pentadbir
TandaTangan ®  Administrator Project ¥ Administrator

Meja bantuan * Pentadbir



Tetapan — Pengguna

* Kemudian, pada bahagian Hak Akses,
tetapan peranan untuk setiap modul

boleh ditetapkan.

n Tetapan Tetapan Umum  Pengguna 8 Syarikat  Terjemahan  Teknikal
New Pengguna
New & & D

Hak Akses Preferences Fratonton

USER TYPE

Jenis pengguna © @ Internal User

Portal
Umum
SALES
Sales Administrator

TandaTangan *  Administrator

ACCOUNTING

Invoicing * Pentadbir Pengebilan

Bank

WEBSITE

am Jenis Pengguna : Admin

2= Perzturen Rekod

=17
SERVICES
Janji Temu Fentadbir
Project Administrator

Meja bantuan Pentadbir

INVENTORY

Inventory ©  Administrater

HUMAN RESOURCES

8/17
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Tetapan — Pengguna

Kemudian, tekan pada bahagian
‘Preferences’, jenis akaun pengguna
seperti Individu, Koperasi,
Dalaman/Pentadbir, Dalaman/Ibu
Pejabat, atau Dalaman/Penyelia Negeri
boleh ditetapkan pada bahagian ini.

n Tetapan Tetapan Umum  Pengguna 8 Syarikat  Terjemahan  Teknikal

w | Pergguna
(v ]2 & o

Hak Akses Preferences Fratonton
LOCALIZATION
Bahasa * English (US)
Zon Waktu ’ Asia/Singapore
Motifikasi * O Mengendalikan melalui E-me

Pegang dalam Software

Status Bot

Email Signature

Jenis Log Masuk Individu
Koperasi
Dalaman/Pentadbir
Dalaman/lbu Pejabat

Dalaman,/Penyelia Negeri

DIGITAL SIGNATURES

Digital Signature

@

-

& Jenis Pengguna : Admin

PENYESUAIAN MENU

Aksi Utama *

917

!;'!Box



& Jenis Pengguna : Admin 1 0/1 7

Tetapan — Pengguna

n Tetapan  Tetspan Umum  Pengguna & Syarikat — Terjemahan  Teknika = ﬂ @ X

- i ey e
 Pada bahagian atas, disediakan butang LerfiEe o
pintar Hak Akses dimana tetapan boleh Tidek P Srambung i

dibuat dengan lebih terperinci.
cth. John Doe

‘eraturan Rekod

Alamat Emel *
cth. email@yourcompany.com

Hak Akses Preferences Fratonton

USER TYPE

Jenis pengguna © @ Internal User

Portal

Umum
SALES SERVICES
Sales * Administrator Janji Temu Pentadbir
TandaTangan ®  Administrator Project Administrator

Meja bantuan Pentadbir



Tetapan — Pengguna

Berikut merupakan paparan bagi
butang pintar Hak Akses.

Pengguna boleh membuat tetapan
dengan lebih terperinci berdasarkan
buat (create), baca (read), kemaskini
(update), dan padam (delete).

n Tetapan Tetapan Umum  Pengguna 8 Syarikat  Terjemahan  Teknikal

Pengguna

KOPERAS| M SLENAGOR BERHAD

Agcess Rights &

Nama

calendar.eventmanager

calendar.event_all_employese

calendar.event

account.account invoice

account.account user

account.account

account_account salesman

account.analyticaccount

account_analytic_account salesman

res_partner_bank group_user

blog.bleg

blog.paost

bleg.post

documents_attachment_base_group_user

gocument:

documents_attachment_group_manager

Model

Acara Kalendar

Acara Kalendar

Acara Kalendar

Akaun

Akaun

Akaun

Alaun

Akaun Analitik

Akaun Analitik

Akaun bank

Q Search.

Jenis Pengguna : Admin

Kumpulan

Sales / Administrator

Jenis pengguna / Internal User

sales / User: Own Coauments Only

Jenis pengguna / Internal User
Imvoicing / Pentadbir Pengebilan
Sales / User: Own Documents Onfy
Jenis pengguna / Internal User
Sales / User: Own Documents Onty
Jenis pengguna / Internal User
Laman Web: / Editor dan Pereka
Jenis pengguna / Internal User
Laman Web: / Editor dan Pereka
Jenis pengguna / Internal User
Jenis pengguna / Internal User
Dokumen-dokumen / Pengguna

Dokumen-dokumen / Pentadbir

Akses Baca Akses Tulis Cipta Akses

NA7

Delete Access



Senarai Modul

Tekan modul bernama Hubungan

Jenis Pengguna : Admin

c@oxP



Hubungan

Berikut adalah  paparan
membuka modul Hubungan.

Pilih mana mana pengguna

setelah

EHubungan Hubungan  Kenfigurasi

m Hubungan

A

ADAM BIN GHANI

eximmy@gmail.com

=l o]

ALI BIN ABU
Anaaota Koperasi
Shah Alam, Malayzia

ali@gmail.com

(9]
ANIS BINTI ZULKIFLI
anis@gmail.com
=1l (0]
BADRI BIN RADZI
badri@gmail.com
=1 (o]
En. Abd. Latif bin Zainal
latifz@test.com
@

En. Ahmad Usman Afig bin Adnan

usmanafig@test.com

o]

En. Amiruddin bin Ahmad Ridzuan

(o]

(I~

Q Search...

ADAM BIN ZAKI

Anagots Koperasi
Shah Alam, Malaysia
hebatuallah.fah. my@gmail.com

o}
ALIA BINTI NASIR
Anagota Koperasi
Shah Alam, Malaysia
slia@gmail.com
(0]
AQIL BIN YAHYA
aqil@gmail.com
i O]

Datin Dr. Romaizah binti Abd Kadir

romaizah@test.com

o

En. Abdul Mushawal bin Abdul Aziz

mushawal@test.com

0]
En. Alfian bin Zainudin
alfian@test.com

0]
En. Amirul Ajra bin Ajisat
amirul@test.com

©

{m || m

Jenis Pengguna : Admin

AHMAD BIN ALBAB
Anqgota Koperasi

Shah Alam, Malaysia
h.ebatuallah fahmy@gmail. com

ALIF BIN ZAKI
Angoota Koperasi
Shah Alam, Malaysia

alif@gmail.com

ASMAA BINTI AMIN
asmaz@gmail.com

=)l

En Khalil bin Tik
khzlil@test.com

En. Abdul Rahim bin Abdul Aziz

rahim.aziz@test.com

En. Allif Firdaus bin Ibrahim

alliffirdaus@test.com

En. Amran bin Abd Kadir

amran@test.com

AIMAN BIN ROSLAN

Anagota Koperasi
Shah Alam, Malaysia
amin@gmail.com

AMIN BIN ROSLAN
Anagota Koperasi

shah Alam, Malaysia

amin@gmail.com

AZIAN BINTI SHUKRI

azian@gmail.com

.

c]

B GIE3

En. ‘Abdullah Khairi bin Mohd Asri
khairimohd@test.com

0]
En. Abdul Rahman bin Ngatenan @
Adnan
rahmaniza@test.com

Q@
En. Amir Fadzlullah bin Ahmad Rofi
mirul@test.com

0]
En. Anuar bin Hashim
anuarh@test.com

o]

1-409 /409 < > [E|

< =P

AISHAH BINTI KASIM
Anaqota Koperasi

shah Alam, Malaysia
aishah@gmail.com

ANIS BINTI SALAM
Anagota Koperasi

shah Alam, Malaysia

eximmy@gmail.com

Admin
spkb@skm.gov.my

s
En. Abd Faizal bin Ton Mohamed

abdfaizal@testcom

En. Ahmad lzzuddin bin
Mohammad

izziuddin@test.com

En. Amir Hazim bin Jaafar

amirhazim@test.com

En. Arzan lzuan bin Hamzah

)
A
a

i
©
[c]

(0]



Hubungan

Berikut adalah maklumat pengguna.

Skrol ke bawah, terdapat beberapa
bahagian.

Untuk membuat tetapan Digital
Signature, tekan Bahagian Cypher Sign.

Sistem ini telah diintegrasi dengan
Cypher Sign. Cypher Sign menyediakan
fungsi Digital Signature.

E Hubungan Hubungan Kenfigurasi
Hubungan
En Khalil bin Tik &

© Individu Koperasi

En Khalil bin Tik

Mama syarikat...

Hubungi Jalan..
Jalan 2...
Bandar Negeri
Negara

ID Cukai ? cth. BEO477472701

MAKLUMAT CREDITSAFE
Skor Kredit

Mama Dagangan

Kod SIC

Bilangan pekerja 0
Had Kontrak

Turnover

Contacts & Addresses

Sales & Purchase nvois

nternal Notes

Jawatan
Telefon
Mudah Alih
Emel
Laman Web
Tajuk
Bahasa
Tag

Adalah Ahli Sokongan

Kemas Kini Terakhir
ID CreditSafe
CreditSafe No.
Tarikh Temujanji
Jenis syarikat
Syarikat No.

Tarikh Pemerbadanan

es Sales $ Diinvois Pekerja
$ 0 oo @

& Jenis Pengguna : Admin

cth. Pengarah Jualan

khalil@test.com

cth. https://www.example.co
cth. Tuan

English (US)

cth. "B2B", "VIPF", "Perundingan”, ...

= Dayakan ini untuk Ahli Sokongan WhatsApp

Partner Assignment Cypher Sign

Goto
Website
Send message Log note  Activities
There are ne messages in this conversation.

14/17
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am Jenis Pengguna : Admin

Hubungan — Tetapan
Digital Signature

* Bagi tetapan Digital Signature, admin Bl rubngon  Hubungan  sonturss cePox@

perlu mengisi ‘CS Serial No’ dan [rew om0 By g S oo @R @hnm BIMT @RS, 12 4
memuatnaik tanda tangan. ‘ a s e

Adalah Ahli Sokongan = Dayakan ini untuk Ahli Sokongan WhatsApp

Today

° lcS Serlal NOI adalah |d yang telah MAKLUMAT CREDITSAFE B

Skor Kredit Kemas Kini Terakhir

didaftarkan di Cypher Sign

+60184579989 — +60108018554 (

Kod SIC CreditSafe No 22 Mei 2024

° U nt u k teta p ka n ta n d a ta nga n , kI i k pa d a Bilangan pekerja 0 Tarikh Temujanji . KOP}ER:S: OHSTLFAl:Gf)R BERI-:AD ha . 1, -
Had Kontrak Jenis syarikat my@gm: — hebatuallah.fah.my@gmail.com

tanda tangan dan paparan baru akan

Turnover

KOPERASI O SELANGOR BERHAD - 1 hari lalu
— hebatuallah.fa.hmy@gmail.com

d i pa pa rka n o Tarikh Pemerbadanan

Contacts & Addresses | Sales & Purchase  Invois nternal Notes | Partner Assignment | Cypher Sign

SIGNER

CsSerial No 881122005614

Cs Signature i
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Hubungan — Tetapan
Digital Signature

Berikut  adalah  paparan  untuk
menetapkan tanda tangan, pengguna
boleh melukis tanda tangan di sini atau
memuatnaik fail tanda tangan dengan Adopt Your Signsture
menekan butang ‘Load’.

By clicking Adopt & Sign, | agree that the chosen signature/initials will be a valid electronic representation of my hand-written signature/initials for all purposes when
it is used on documents, including legally binding contracts.

Adopt & Sign [T, 15]




Hubungan — Tetapan
Digital Signature

Setelah menetapkan ‘CS Serial No’ dan
‘CS Signature’, admin boleh menekan
butang ‘Set PIN’ supaya pengguna
tersebut boleh menerima PIN melalui
emel pengguna tersebut.

PIN ini diperlukan ketika pengguna
mahu menggunakan ‘Digital Signature’
untuk menanda tangan dokumen sah
SKM

EHubungan Hubungan  Kenfigurasi

New | Hubungan
™ | ADAM BIN ZAKI &

MAKLUMAT CREDITSAFE
Skor Kredit

Nama Dagangan

Kod SIC

Bilangan pekerja 0

Had Kontrak

SIGNER

CsSerial No 881122005614

Cs Signature i

Cs Certificate

1717

cePoxD
ey Mesyuarat Opportunities Sales tiket p Diinvois Dokumen Goto 1/2 £ >
0 ! * 0 $ 0 @ 1 C"' RM 0.00 % 0 Q Website :
Tag cth. "B2B", "VIP", "Perundingan”, ... - -
Log note  Activities a % A° Follow
Adalah Ahli Sokongan = Dayakan ini untuk Ahli Sokangan WhatsApp

Today

Admin - 2 j2

Kemas Kini Terakhir +60184579989 — +60108018554 (

ID CreditSafe

CreditSafe No. 22 Mei 2024

@, - (Emel)
Jenis syarikat hebatuallah.fa.hmy@gmail.com hebatuallah.fah.my@gmail.com (E

KOPERASI O SELANGOR BERHAD - 1 hari lalu
adam@gmail.com — hebatuallah.fa.hmy@gmail.com (Emel)

Syarikat No.

Tarikh Temujanji . KOPERASI O SELANGOR BERHAD - 1 hari lalu

Tarikh Pemerbadanan

Partner Assignment | Cypher Sign
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