
Objektif Modul Daftar Koperasi

• Menetepkan tetapan bagi modul ini

• Mendaftar koperasi

• Menjana Surat Kebenaran Pra-Pendaftaran, Minit MAP, Undang-Undang Kecil (UUK), Jadual Pertama dan
Sijil

• Menandatangan Surat Kebenaran Pra-Pendaftaran menggunakan Digital Signature

• Memeterai Sijil atas talian dan menanda tangan Sijil menggunakan Digital Signature

• Menjana kod QR yang mengandungi pautan awam untuk memeriksa kesahihan Sijil
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Log masuk
• Skrin berikut menunjukkan maklumat 

yang perlu diisi untuk log masuk 
seperti peranan, e-mel dan katalaluan.

• Untuk menetapkan tetapan bagi modul 
ini, pilih log masuk sebagai Admin, 
masukkan spkb@skm.gov.my sebagai 
emel, masukkan 1SKM# sebagai 
katalaluan dan tekan butang ‘Log in’.
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3/93Jenis Pengguna : Admin, penyelia negeri, pegawai ibu pejabat 

Senarai Modul
• Setelah berjaya log masuk, sistem akan 

memaparkan senarai modul-modul.

• Klik modul bernama Daftar Koperasi



Daftar Koperasi – 
Dashboard

• Ini adalah paparan utama setelah 
membuka modul Daftar Koperasi.

• Di skrin dashboard ini, pengguna boleh 
melihat secara pantas untuk 
mengetahui keseluruhan status 
pendaftaran koperasi
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Daftar Koperasi – 
Dashboard

• Klik menu ‘Koperasi’. Kemudian, klik 
sub menu ‘Permohonan’
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan halaman bagi 
permohonan koperasi di bawah menu 
Koperasi.

• Senarai koperasi yang mendaftar akan 
dipaparkan bersama-sama id 
pendaftaran, nama pilihan pertama, 
nama pilihan kedua, dan status 
pendaftaran.

• Untuk memaparkan maklumat yang 
lebih lengkap, tekan pada mana-mana 
koperasi dan sistem akan 
memaparkannya. 
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan contoh koperasi 
yang telah selesai mendaftar.

• Smart Button bagi bilangan mesyuarat, 
invois, dan dokumen yang berkaitan 
koperasi tersebut akan dipaparkan 
secara automatik.

• Bagi status pendaftaran yang telah 
selesai dan mendapat sijil, pengguna 
boleh memuat turun sijil dan UUK yang 
telah dijana oleh system dengan 
menekan butang ‘Muat turun Sijil’ atau 
‘Muat turun UUK’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Klik menu ‘Koperasi’. Kemudian, klik sub 
menu ‘Cipta Aplikasi’
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Setelah klik sub menu ‘Cipta Koperasi’, 
skrin kecil ini akan dipaparkan. 

• Bermakna, sebelum mengisi borang 
pendaftaran koperasi, 
pemohon/pengguna perlu bersetuju 
dengan pengakuan ini terlebih dahulu.

• Sekiranya pemohon/pengguna klik 
butang ‘Saya setuju’, baru lah sistem 
akan memaparkan borang tersebut.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Klik menu ‘Koperasi’. Kemudian, klik sub 
menu ‘Dokumen Permohonan’
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut adalah paparan sub menu 
‘Dokumen Permohonan’.

• Semua dokumen yang dijana oleh 
sistem akan dipaparkan di halaman ini.

• Semua dokumen juga dikumpulkan 
mengikut ID borang permohonan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Tekan menu ‘Konfigurasi’. Terdapat 
beberapa sub menu. Ini merupakan 
senarai tetapan yang perlu ditetapkan 
bagi modul ini
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Daftar Koperasi – 
Konfigurasi

• Berikut adalah paparan bagi sub menu 
‘Tetapan’, pengguna boleh membuat 
tetapan umum bagi modul Daftar 
Koperasi.
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Daftar Koperasi – 
Konfigurasi

• Berikut adalah paparan bagi sub menu 
‘Aktiviti Koperasi’, menunjukkan 
senarai nama aktiviti.

• Pengguna boleh menambah, mendua, 
atau memadam senarai aktiviti-aktiviti 
tersebut.

• Nama aktiviti akan dipaparkan dalam 
borang permohonan penubuhan 
koperasi.
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Daftar Koperasi – 
Konfigurasi

• Berikut adalah paparan bagi sub menu 
‘Sektor Koperasi’, menunjukkan senarai 
sektor koperasi.

• Pengguna boleh menambah, mendua, 
atau menambah senarai sektor 
tersebut.

• Sektor koperasi akan dipaparkan dalam 
borang permohonan penubuhan 
koperasi.
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Daftar Koperasi – 
Konfigurasi

• Berikut adalah paparan bagi sub menu 
‘Dokumen Sokongan Koperasi’, 
menunjukkan senarai dokumen 
sokongan koperasi.

• Pengguna boleh menambah, mendua, 
atau memadam senarai dokumen 
sokongan tersebut.

• Dokumen sokongan ini akan 
dipaparkan dalam borang permohonan 
penubuhan koperasi.
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Daftar Koperasi – 
Konfigurasi

• Berikut adalah paparan bagi sub menu 
‘Dokumen SKM’, menunjukkan senarai 
templat dokumen SKM.

• Pengguna boleh menambah, mendua, 
atau memadam senarai templat 
dokumen tersebut.

• Berdasarkan templat yang telah 
direkodkan, sistem akan menjana 
dokumen tersebut bersama data-data 
yang sebenar.

• Untuk menambah templat baru, klik 
butang ‘New’
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Daftar Koperasi – 
Konfigurasi

• Untuk menambah templat baru, 
pengguna perlu memasukkan nama 
templat, muat naik dokumen templat, 
dan pilih jenis dokumen.

• Kemudian, tekan ikon ‘SAVE’.
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Daftar Koperasi – 
Konfigurasi

• Berikut adalah paparan bagi sub menu 
‘Alamat Pejabat & Poskod’, 
menunjukkan senarai alamat pejabat 
dan poskod koperasi.

• Pengguna boleh menambah, mendua, 
atau memadam senarai dokumen 
sokongan tersebut.

• Pada senarai tersebut juga disediakan 
fungsi untuk menentukan pejabat 
negeri.

• Fungsi ini untuk memastikan pejabat 
wilayah dipilih secara automatik oleh 
sistem di dalam borang permohonan 
koperasi.
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Daftar Koperasi – 
Konfigurasi

• Berikut adalah paparan bagi sub menu 
‘Koperasi Berdaftar’, menunjukkan 
senarai koperasi yang telah Berjaya 
didaftarkan.

• Pengguna boleh menambah, mendua, 
atau membuang senarai koperasi 
tersebut.

20/93Jenis Pengguna : Admin



Daftar Koperasi – 
Konfigurasi

• Berikut adalah paparan bagi sub menu 
‘Kumpulan Sasaran Keahlian’, 
menunjukkan senarai kumpulan 
sasaran keahlian koperasi.

• Pengguna boleh menambah, mendua, 
atau memadam senarai kumpulan 
tersebut.

• Senarai kumpulan ini akan dipaparkan 
dalam borang permohonan penubuhan 
koperasi.
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22/93Jenis Pengguna : Admin, Individu, Penyelia Negeri, Pegawai Ibu Pejabat

Log masuk
• Setelah tetapan modul Daftar Koperasi 

telah dibuat oleh pengguna jenis 
Admin, pemohon boleh mula 
membuat pendaftaran koperasi.

• Untuk mendaftar koperasi, pilih log 
masuk sebagai ‘Individual’, masukkan 
individu@test.com sebagai emel, 
masukkan 1SKM# sebagai katalaluan 
dan tekan butang ‘Log in’.

mailto:individu@test.com
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Senarai Modul
• Setelah berjaya log masuk, sistem akan 

memaparkan senarai modul-modul 
yang boleh diakses oleh pengguna 
jenis Individu.

• Klik modul bernama Daftar Koperasi



Daftar Koperasi – 
Koperasi 

• Berikut adalah paparan utama apabila 
membuka modul Daftar Koperasi.

• Pemohon boleh melihat status borang 
pendaftaran koperasi di sini
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Daftar Koperasi – 
Koperasi 

• Klik menu ‘Koperasi’. Kemudian, ‘klik 
sub menu ‘Cipta Aplikasi’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi 

• Sebelum mengisi borang pendaftaran 
koperasi, pemohon perlu bersetuju 
dengan perakuan tersebut.

• Klik butang ‘Saya setuju’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Setelah bersetuju, sistem akan 
memaparkan borang permohonan 
seperti berikut. 

• Pemohon perlu melengkapkan 
maklumat berkaitan koperasi terlebih 
dahulu.
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Daftar Koperasi - 
Koperasi

• Kemudian, lengkapkan maklumat 
keahlian dan bisnes.

• Maklumat berkaitan ibu pejabat SKM 
akan diisi secara automatik oleh sistem 
berdasarkan negeri yang telah dipilih 
pada bahagian alamat koperasi di atas.
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Daftar Koperasi - 
Koperasi

• Kemudian, pemohon perlu memuat 
naik senarai dokumen yang telah 
disediakan di bawah tab Dokumen-
dokumen sokongan.

29/93Jenis Pengguna : Admin, Individu



Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, masukkan maklumat 
senarai penaja bagi koperasi yang ingin 
didaftarkan di bawah tab Senarai 
Penaja.
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Daftar Koperasi - 
Koperasi

• Di bawah tab Senarai Anggota pula, 
pemohon perlu memasukkan 
maklumat anggota bagi koperasi 
tersebut.

• Anggota koperasi tidak boleh kurang 
daripada 20 orang.

• Tanda tangan setiap anggota perlu 
dilengkapkan.

• Untuk membuat tanda tangan, klik 
pada ‘SIGNATURE’
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Daftar Koperasi - 
Koperasi

• Kemudian skrin akan memaparkan 
paparan tersebut.

• Masukkan tanda tangan secara 
manual, atau muat naik tanda tangan 
dengan menekan butan ‘Load’.

• Kemudian, tekan butang ‘Adopt & 
Sign’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Akhir sekali, pemohon perlu membuat 
pengakuan bahawa segala maklumat 
yang dimasukkan adalah betul dengan 
menandakan pada kotak yang 
disediakan di bawah tab Pengakuan.

• Kemudian, skrol ke atas dan tekan 
butang Hantar.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Status permohonan akan bertukar 
kepada Statutori Negeri Dalam 
Semakan.
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Statutori Dalam Semakan



Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Statutori Negeri perlu meluluskan 
salah satu nama koperasi berdasarkan 
pilihan nama yang telah dikemukakan.

• Kemudian, Statutori Negeri tersebut 
juga akan meluluskan atau tidak 
dokumen-dokumen sokongan yang 
telah dimuat naik oleh pemohon 
dengan memilih senarai status bagi 
setiap dokumen-dokumen tersebut.

• Skrol ke bahagian atas untuk 
meluluskan permohonan dengan 
menekan butang Diluluskan.

• Sekiranya terdapat sebarang maklumat 
yang tidak lengkap, Statutori Negeri 
boleh menghantar pertanyaan kepada 
pemohon dengan menekan butang 
Pertanyaan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, Statutori Negeri perlu 
memilih nama penerima atau 
pemohon dan tulis sebarang mesej 
pertanyaan berkaitan permohonannya.

• Kemudian, tekan butang Hantar.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Setelah kelulusan diberikan, Statutori 
Negeri perlu memilih Pengarah Negeri 
sebagai ‘Penerima’ untuk menanda 
tangan Surat Kebenaran Pra-
Pendaftaran Koperasi

• Kemudian, tekan butang ‘Save’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, borang permohonan akan 
diterima oleh Pengarah Negeri untuk 
ditandatangan.

• Butang pintar ‘Dokumen-dokumen’ 
akan menunjukkan bilangan dokumen 
yang telah dijana secara automatik 
sebagai rujukan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, Pengarah Negeri juga perlu 
memilih nama Pegawai Penyelia bagi 
koperasi tersebut.

• Di Bahagian ‘Official Documents’, 
terdapat Surat pra-pendaftaran 
koperasi yang memerlukan tanda 
tangan boleh dilihat pada bahagian 
‘Official Documents’.  

• Pengguna boleh klik pada Surat 
Kebenaran Pra-Pendaftaran Koperasi 
untuk melihatnya terlebih dahulu
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan surat pra-
pendaftaran koperasi yang telah dijana.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berbalik kepada borang pendaftaran 
koperasi, tekan butang ‘Tanda Tangan’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan skrin timbul yang 
akan dipaparkan apabila butang tanda 
tangan ditekan.

• Paparan ini adalah integrasi dengan 
Cypher Sign yang menyediakan Digital 
Signature

• Pengguna perlu memasukkan PIN 
untuk menggunakan Digital Signature 
dan tekan butang ‘Sign’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan surat pra-
pendaftaran koperasi yang telah 
ditanda tangan.

43/93Jenis Pengguna : Admin, Penyelia Negeri



Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Setelah surat pra-pendaftaran 
ditandatangan, status permohonan 
akan berubah kepada Tarikh MAP. 
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, pemohon akan menerima 
surat kebenaran pra-pendaftaran 
bersama-sama pautan untuk pemohon 
mencadangkan tiga Tarikh dan masa 
untuk Mesyuarat Agung Pertama.

• Setelah Tarikh dan masa dipilih, skrol 
ke bahagian atas dan tekan butang 
Hantar.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, status permohonan akan 
bertukar kepada Semakan Tarikh MAP.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Pegawai Pemproses Negeri akan 
memilih satu Tarikh daripada Tarikh-
Tarikh yang dicadangkan.

• Kemudian, Pegawai Pemproses Negeri 
akan menekan butang Diluluskan di 
bahagian atas.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Setelah satu Tarikh tersebut diluluskan, 
sistem akan merekodkan satu 
perjumpaan secara automatik di 
bawah butang pintar Mesyuarat.

• Dan status borang akan bertukar 
kepada MAP.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan senarai mesyuarat 
yang telah direkodkan oleh sistem.

• Tekan pada mesyuarat tersebut dan 
lengkapkan maklumat berkaitan 
mesyuarat.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Pemohon perlu melengkapkan 
maklumat mesyuarat seperti lokasi, 
dan pautan panggilan video.

• Pemohon perlu menghantar jemputan 
kepada hadirin melalui e-mel dengan 
memilih senarai nama hadirin dan 
hadirin perlu mengesahkan kehadiran 
mereka.

• Jumlah hadirin mestilah tidak kurang 
daripada 20 orang.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Setelah mesyuarat dilakukan, 
pemohon perlu menyediakan tiga 
dokumen iaitu minit mesyuarat, UUK, 
dan Jadual Pertama.

• Untuk menjana minit mesyuarat, 
pemohon perlu melengkapkan 
maklumat berkaitan di bawah tab 
Minit Mesyuarat.

• Setelah maklumat dilengkapkan, tekan 
butang Jana Minit Mesyuarat Agung 
Pertama.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, lengkapkan maklumat UUK.

• Tekan butang Jana UUK setelah 
maklumat dilengkapkan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, lengkapkan maklumat 
Jadual Pertama.

• Tekan butang Jana Jadual Pertama 
setelah maklumat dilengkapkan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Ketiga-tiga dokumen yang telah dijana 
akan dipaparkan pada butang pintar 
Dokumen-dokumen.

• Tekan butang pintar tersebut untuk 
memaparkan senarai dokumen 
tersebut.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan senarai dokumen 
yang telah dijana.

• Tekan pada mana-mana dokumen 
untuk melihat paparan PDF dokumen.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Paparan berikut menunjukkan PDF 
Minit Mesyuarat Agung Permulaan 
yang telah diisi dengan maklumat yang 
dilengkapkan oleh pemohon.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Paparan berikut menunjukkan PDF 
Jadual Pertama yang telah diisi dengan 
maklumat yang dilengkapkan oleh 
pemohon. 
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Paparan berikut menunjukkan PDF 
Undang-Undang Kecil yang telah diisi 
dengan maklumat yang dilengkapkan 
oleh pemohon. 
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Untuk meneruskan proses 
permohonan, pemohon perlu 
membuat pembayaran terlebih dahulu.

• Untuk membuat pembayaran, tekan 
butang Buat Bayaran.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, skrin akan dialihkan ke 
paparan tersebut dimana invois 
bayaran akan dipaparkan untuk 
maklumat pemohon sebelum 
membuat pembayaran.

• Tekan butang ‘Pay Now’ dan satu skrin 
timbul akan dipaparkan pada halaman 
yang sama untuk pemohon memilih 
cara pembayaran.

• Kemudian, tekan butang ‘Pay’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian satu skrin timbul akan 
dipaparkan pada halaman yang sama 
untuk pemohon memilih cara 
pembayaran.

• Kemudian, tekan butang ‘Pay’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian skrin akan dialihkan ke 
halaman pembayaran.

• Pemohon perlu memilih cara 
pembayaran yang bersesuaian.

• Contohnya, jika pembayaran dilakukan 
menggunakan kad, masukkan nama 
pemegang kad, nombor kad, Tarikh 
tamat tempoh, nombor CVV, dan 
tandakan pada kotak persetujuan.

• Kemudian tekan butang ‘SUBMIT 
PAYMENT’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Setelah pembayaran Berjaya, pemohon 
akan mendapat mesej pembayaran 
telah Berjaya.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Invois pembayaran akan disimpan 
dalam butang pintar Invois-invois 
untuk sebarang rujukan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut menunjukkan senarai invois 
yang telah direkodkan.

65/93Jenis Pengguna : Admin, Individu



Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan contoh invois yang 
telah dibayar.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Setelah pembayaran Berjaya dilakukan, 
invois akan disimpan secara automatik 
dalam butang pintar Invois-invois.

• Status permohonan akan bertukar 
kepada Delegasi Pegawai Pemproses.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, PEE/PPE perlu memilih 
nama pegawai pemproses.

• Tekan butang Selesai di bahagian atas 
setelah nama pegawai dipilih.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, pegawai pemproses akan 
menyemak maklumat permohonan 
dan segala dokumen-dokumen 
sokongan.

• Pegawai boleh membuat kuiri dengan 
menekan butang Pertanyaan sekiranya 
terdapat isu dengan permohonan.

• Jika semuanya baik, pegawai akan 
meluluskan permohonan dengan 
menekan butang Diluluskan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, sijil akan dijana secara 
automatik oleh sistem dan pegawai 
perlu memilih nama untuk kedua-dua 
Pegawai Ibu Pejabat.

• Tekan butang ‘Save’ untuk menyimpan 
sijil sebagai draf terlebih dahulu.

• Sijil yang disimpan boleh diakses di 
bahagian butang pintar Dokumen-
dokumen.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan paparan PDF Sijil 
yang telah dijana.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Sijil akan disimpan secara draf terlebih 
dahulu kerana KPP akan menyemak 
permohonan terlebih dahulu.

• KPP boleh membuat kuiri dengan 
menekan butang Pertanyaan sekiranya 
terdapat isu dengan permohonan.

• Sekiranya semuanya baik, pegawai 
akan meluluskan permohonan dengan 
menekan butang Diluluskan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, P(BSP) perlu 
menandatangai permohonan sebagai 
perakuan penubuhan koperasi.

• Tekan butang Tanda Tangan untuk 
tanda tangan dan skrin timbul akan 
dipaparkan bersama ruangan untuk 
tanda tangan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan skrin timbul 
bersama ruangan untuk tanda tangan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, status permohonan akan 
bertukar kepada Tandatangan 
Setiausaha dan Meterai.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Sijil yang telah dijana akan dipaparkan 
di bawah tab ‘Official Documents’.

• Pengguna boleh klik pada Sijil untuk 
melihatnya terlebih dahulu
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan Sijil yang telah 
dijana.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berbalik kepada tanda tangan sijil, 
tekan butang Tanda Tangan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan skrin timbul yang 
akan dipaparkan apabila butang tanda 
tangan ditekan.

• Paparan ini adalah integrasi dengan 
Cypher Sign yang menyediakan Digital 
Signature

• Pengguna perlu memasukkan PIN 
untuk menggunakan Digital Signature 
dan tekan butang ‘Sign’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan contoh sijil yang 
telah ditandatangan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian sijil akan dihantar kepada 
Pengarah Eksekutif untuk tanda tangan 
yang kedua.

• Untuk mula tanda tangan, tekan 
butang Tanda Tangan dan skrin timbul 
seperti sebelumnya akan dipaparkan 
bersama ruangan untuk tanda tangan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Sijil yang telah dijana akan dipaparkan 
di bawah tab ‘Official Documents’.

• Pengguna boleh klik pada Sijil untuk 
melihatnya terlebih dahulu
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan sijil yang telah 
ditandatangani oleh pegawai pertama.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berbalik kepada tanda tangan sijil, 
tekan butang Tanda Tangan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan skrin timbul yang 
akan dipaparkan apabila butang tanda 
tangan ditekan.

• Paparan ini adalah integrasi dengan 
Cypher Sign yang menyediakan Digital 
Signature

• Pengguna perlu memasukkan PIN 
untuk menggunakan Digital Signature 
dan tekan butang ‘Sign’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan sijil yang telah 
selesai ditandatangan oleh kedua-dua 
pegawai.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Setelah sijil telah ditandatangan oleh 
Setiausaha dan Pengarah Eksekutif, sijil 
dan UUK akan dijana oleh sistem 
secara automatik.

• Pemohon boleh memuat turun Sijil dan 
UUK tersebut dengan menekan butang 
Muat turun Sijil dan Muat turun UUK.

• Kemudian, satu skrin timbul akan 
dipaparkan.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan skrin timbul yang 
memaparkan sijil yang telah dijana.

• Untuk memuat naik sijil, klik butang 
‘Download’ dan untuk mecetak, tekan 
ikon ‘Print’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan paparan penuh 
bagi sijil.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Berikut merupakan contoh UUK yang 
telah dimuat turun.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Untuk Dokumen Permohonan di 
bawah menu Koperasi, skrin akan 
memaparkan kesemua senarai 
dokumen sokongan yang telah dimuat 
naik bagi setiap permohonan 
berdasarkan id permohonan.

• Untuk membuat senarai dokumen 
yang baru, tekan butang ‘New’.
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Daftar Koperasi – 
Koperasi

• Kemudian, pilih id permohonan, 
templat dokumen, dan jadual 
mesyuarat.
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